SUPAPRASTINTAS ATVIRAS KONKURSAS SIEKIANT SUDARYTI
PRELIMINARI A SUTARTI]

RENGINI U ORGANIZAVIMO IR APTARNAVIMO PASLAUG U
TECHNIN E SPECIFIKACIJA

1. PASLAUGU APRASYMAS, REIKALAVIMAI

1.1. V§] ,Investuok Lietuvoje”,jgyvendindamgvairius projektus ir vykdydama kitsavo veikd,
rengiajvairiy lygiy renginius — dalykinius susitikimus, konferencijpastatymus, vizitus ir kito
pohidzio renginius Lietuvos Respublikoje bei uzsienypaugeliu atveju, siekiant uZztikrinti
sekminga renginiy organizaving ir vykdymg, istaigai reikalingos organizavimo ir aptarnavimo
renginy metu paslaugos.

1.2. Paslaugos bus uzsakomos pagal pgrkikkvienam renginiui atskirai, vykdant atnaujinto
varzymosi proceiirg su tiekjais, su kuriais bus sudaryta preliminarioji sugarKiekvieno
renginio metu su atnaujmivarzymgsi laimgjusiu tielkeju bus sudaroma pagrindirsutartis dl
paslaug suteikimo.

1.3. Renginiy organizavimo ir aptarnavimo paslaugas sudaro $aslaugos (Siame punkte
nurodyty paslaug kaina turi liti jtrauktaj pasiilymo kairg):

1.3.1. Seminarams, konferencijoms, pdziams ir kitiems renginiams vykti reikalingos wstbei
patalp parinkimas (toliau- renginio vieta) ir nuoma nenasniame nei 4* ar lygiaviame
vieSbutyje ar konferengjjcentre;

1.3.2. Renginy vietos parengimas pagal perkersios organizacijos poreikius, atsizvelgignt
renginio polnd;;

1.3.3. Konkregios renginio smatos sudarymas ir suderinimas su petkga organizacija;

1.3.4. Renginy dalyviy maitinimas (geriamasis vanduo, 2 kavos pertkigkir pietis per 1
renginio dien);

1.3.5. Projektoriaus, mikrofop, kompiutery, sinchroninio vertimo kabip posdzio garsinio
jraSymo ir kitosjrangos nuoma;

1.3.6. Renginyy medziagos ir atributikos (pvz., dalyvkorteliy, nuorod; i rengiri pagal uzsakovo
pageidavim ir kt.) paruoSimas bei pateikimas;

1.3.7. Dalomosios medziagos iSdalinimas renginio metu engmio informacijos renginio
dalyviams teikimas viso renginio metu;

1.3.8. Renginio koordinatoriaus paslaugrganizavimas;

1.4. Renginio sekretoriato paslaugrganizavimas (Siame punkte nuragdpaslaug kaina turi i

itrauktaj pasiilymo kaim):

1.4.1. esant renginiui iki 50 dalyyi— ne maziau kaip vieno sekretoriato darbuotojdapag
organizavimas;

1.4.2. esant renginiui nuo 51 iki 100 daly+ ne maziau kaip 2 sekretoriato darbugpiogsiaug
organizavimas;

1.4.3. esant renginiui virS 101 dalyvio — ne maziau kaipsekretoriato darbuotgjpaslaug
organizavimas.

1.4.4. Renginio sekretoriatas turi atitikti Siuomikelavimus: reprezentatyvi iSvaizda, oficialus
aprangos stilius, tarnybinio etiketo laikymasishdageros lietuwj kalbos zinios, geros
angly kalbos Zinios (jei organizuojamas tarptautinisgreys), komunikabilus, paslaugus,
organizuotas, atvykii renginius ne &iau nei likus 30 min. iki renginio pradzios, iSuykS
renginio ne anksau kaip po 30 min. pasibaigus renginiusti brenginyje viso renginio
metu.

1.5. Uzsakoma pagal atskiporeik (Sio punkto paslaugkainosnejskai¢iuojamos j pasiillymo

kaing):

1.6. renginio menids programos (taip pat ir vakaés programos su vep, esant poreikiu)
organizavimas bei fotografavimo ir nuotraufamybos paslawgorganizavimas;

1.7. Informacires sklaidos ir reklamos organizavimas;

1.8. ekskursijy marsSruty (kartu su gidais-vetjais), kulfiriniy prograny svetiams sudarymas ir
organizavimas bdgjimo biliety j lankomus objektus (muziejus, parodas, koncerpektaklius
ir pan.) uzsakymas ir nupirkimas;



1.9. renginiy dalyviy identifikavimas, kvieting iSsiuntimas ir mobilizavimas;

1.10.renginy vietos floristinio ar kitokio parengimo organizeas;

1.11.transporto organizavimas ir nuoma,

1.12.vertjy (sinchroniniam, nuosekliam ir vertimui rastui) g&ka ir samdymas;

1.13.renginio dalywj kelionés ir apgyvendinimo suorganizavimas pagal dalyyoreikius
(nepadengiant arba padengiant ked®ir apgyvendinimo iSlaidagkkaitant sv&y pasitikim;

1.14 kitos renginiams reikalingos péskir paslaugos.

2.  REIKALAVIMAI RENGINI U VIETAI

2.1. Renginio viet (patalpas), t.y. vieSbutkonferenciy centy ar pan. perkafioji organizacija
uzsako pagal poreikAtsizvelgiantj faktinius poreikius, pagrindéms vietoms, kur rengiami
renginiai, keliami Sie reikalavimai:

2.2. Visos sads turi hati apripintos projektoriais, multimedia projektoriais, rigdmu kompiuteriu,
mikrofonais. Siograngos kaingskatiuojamaj saks nuomos kain

2.3. Esant poreikiui, sab turi bati apripinamos sinchroninio vertimo kabinomis ir vertifranga,
diskusingranga.

2.4. Siulomos sals negali lati rasyje ar pudrsyje.

2.5. Siulomose saise renginiams turitdi uztikrinami alternatyus dalyviy susodinimo bdai.

2.6. Renginio vietoje, jei reikia, turi ii sudaryta galimy® apgyvendinti renginio sveus ir
dalyvius.

2.7. Renginio vieta turi biti reprezentatyvi ir patogioje dalyviams vietoje.

2.8. Renginio metu turi @t uztikrintas visosirangos kokybiSkas darbas ir vykdoma jos teahinin
prieziara.

2.9. Esant poreikiui, renginiai galiiiti uzsakomi ir kitose vietose.

3. REIKALAVIMAI PASLAUG U ORGANIZAVIMUI

3.1. Pagal pateikt konkretaus renginio paslam@prasym atnaujinto varzymosi metu paslaug
teikéjas pateikia perkaiajai organizacijai paslyma, kartu su renginioggnatomis, perkamai
paslaugai (pvz. vertimo paslaugai, transporto nuopaslaugai ir pan.);

3.2. Perkanrtiosios organizacijos darbo grup(atstovas),jvertinusi paslaug teikéjo pateiktus
pasiilymus, iSrenka viemoptimaly pasiilyma;

3.3. Perkanioji organizacija suderina renginiaraat, kurig patvirtina V§ ,Investuok Lietuvoje*
atsakingas uz rengiprojeki; vadovas;

3.4. Pagal patvirtig ssmat perkartioji organizacija pateikia uzsakypaslaug teikéjui.

3.5. Paslaug tiekéjas turi teikti kokybiSkas rengigi organizavimo ir aptarnavimo paslaugas,
atitinkartias renginj lygj, polidj, specifiky, renginiy metu turi liti naudojama pazangiausia
organizacig technika bei informacis technologijos, turiiti tinkamai pristatoma Lietuva, jos
istorija ir kultara.

3.6. Kai uzsakius papildomas paslaugas ir prekes, tatdiakubtiekjai, tiekéjas organizuoja,
koordinuoja ir uztikrina paslaugteikima ir prekiy tiekima, atlieka subtieljy paieSk, ju
apklaug, parinkima, jei reikia vykdo derybas, uztikrinant auk$aslaug ir prekiy kokybe uz
maziausi kaing, taip pat nuolaid taikyma priklausomai nuo paslaygapimties. Paslaugir
prekiy kainos turi nevirsSyti rinkos kainir turi biti derinamos su perkamsios organizacijos
darbo grupe (atstovu), pagal pareikalayipateikiant kaip pagrindziagius dokumentus, tarm |
- subtiekjy pasiilymus ir kita informacip.

3.7. Pagal & specifikacij paslaugos numatomos Vilniaus miesto ir rajono vedalybise
(konkurso metu pasiyta kaina bus naudojama nustatyti phsny eilei ir sudarant
preliminargsias sutartis).

3.8. Perkamos paslaugos apima Sias renginio dalgkatiaus kategorijas (tipus): iki 15 dalyyi
nuo 15 iki 30 dalyw, nuo 30 iki 50 dalywj, nuo 50 iki 100 dalywj, nuo 100 dalyw;.

3.9. Renginiy kategorijos pagabjtrukme yra Sios: 1 diena ir maziau, 2 dienos, 3 dienogugiau.
Renginys gali trukti ilgiau nei 8 val. per dienlei reginys vyksta daugiau nei 8 val. per gien
paslaug kainos persk&iuojamos proporcingai papildamvaland; skatiui, iSskyrus atvejus,
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kai papildony valand; metu teikiamos paslaugos, uz kurias apmokamaraitskvz., jei vakare
rengiamas pémimas, jo laikas nelaikomas papildomu renginio oigavimo ir aptarnavimo
paslaug teikimo laiku.

3.10.18kilus poreikiui paslaugos turitbteikiamos ir nedarbo bei Svén dienomis.

4. KITI REIKALAVIMAI

4.1. ki preliminariosios sutarties sudarymo, jau uzdeky (nupirktos) atskir renginy
organizavimo, planavimo, koordinavimo, prigs, aptarnavimo ir pan. paslaugos baigiamos
teikti pagal atitinkamas an&su sudarytas sutartis.

4.2. Kai rengiant rengin jo organizavimo paslaugos nereikalingos, petkan organizacija
paslaug neuzsako. Taip pat tuo atveju, kai tam tikros mingorganizavimo paslaugos
uzsakomos, papildomos paslaugos ir psajali kiti neuzsakomos ir atvirkgai.

4.3. Tiekéjas, pasibaigus kiekvienam mepusmeiui arba perkatiajai organizacijai paprasius,
privalo pateikti detalj ir apibendring informacip (uzsakymy skatiy ir paslaug kaimng) apie
uzsakytas paslaugas, skirstantjjgsupes pagal renginio vietos kategorijas (detajemnt pagal
konkretias vietas ir sales), grnimy vietas, dalyws skatiaus kategorijas (nurodant tikslius
dalyviy skatius), paslaug pavadinimus, renginio trukgn(detalizuojant pagal konkims
trukmes bei nurodant kiek laiko renginiai (ir kokipaslaugos buvo teikiamos) vyko Stignar
nedarbo dienomis, transporiesis.

4.4. Apmokéjimas uz suteiktas paslaugas vyks ne aiaksnei per 30 diapnuo gskaitos fakiiros,
iISrasSytos uz tinkamai suteiktas paslaugas ir psissapaslaug perdavimo-pgmimo akd,
pateikimo Perkatiajai organizacijai dienos.

DEMESIO!

Visi pasiilymai ir pastabos, taip pat perkaosios organizacijos atsakymail gpaskelbtos technés
specifikacijos projekto, teikiami CVP IS susira§imo priemoremis.



